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INDLEDNING

Beskyttelse og sikkerhed for unge, der deltager i programmet Aktive Unge, er et vigtigt spergsmdl i
betragtning af landenes kulturelle og retlige forskelle og det stigende behov for at fastlaggge bedste
praksisfor at reducererisiciene.

Retningdlinjerne for god praksis er resultatet af en arbedsproces, hvor ungarbejdere og
bernesikkerhedseksperter fra Tyskland, Irland, Grakenland, Frankrig, Sverige og Storbritannien
samarbejdede. Retningslinjerne blev officielt preesenteret i foraret 2004 specielt takket veae en
vaadifuld indsats fra det irske nationale kontor.

Denne opdaterede udgave af retningslinjer for god praksis er ment som en hjadp til udvikling af en god
praksis med hensyn til risiko- og sikkerhedsspgrgsmal. Retningslinjerne fokuserer specielt pa
aktiviteter i forbindelse med udveksling af unge, men kan ogsa vagre et praktisk baggrundsdokument
ved ale former for internationale ungdomsaktiviteter organiseret under de @vrige aktioner |
programmet Aktive Unge. Der vedlaggges tjeklister vedrgrende god praksis og desuden
standardmodeller og dokumentation i bilaget.
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TJEKLISTER FOR GOD PRAKSIS

Disse tjeklister skal gere det ud for retningdinjer eller ‘"pglemaaker” for ungdomsledere og
ungdomsarbejdere, der er involveret i udveksling af unge. Tjeklisterne er opdelt i tre afsnit:

U
U
U

Forberedelse af udvekslingen
Under udvekslingen
Evaluering og overvagning

Forberedelse af udvekslingen

Ved forberedel sen af et udvekslingsprogram skal man vaare opmaaksom pa felgende punkter:
(1) Partnersggning, (2) Indkvarteringsplaner, (3) Rekruttering og uddannelse, (4) Lederskab, (5) Selve
programmet og (6) Nadprocedurer.

U

U

Partnersggning

Et indledende planlasgningsbesag anbefales pa det kraftigste. Vag forberedt pa at trakke dig
tilbage, hvis du ikke faler dig sikker pa dine partnere.

Kontrollér din partnergruppes legitimitet

Forseg at matche de to organisationers interesser og moralkodeks

Brug en standardmodel til "fedles aftale”, nar der skal skrives en kontrakt eller aftale mellem de
to organisationer — hensigter, mal, aktiviteter, ledernes rolle etc. Aftalen bgr indeholde en

forpligtelsetil at serge for de unges sikkerhed og trivsel

Medbring en "risikovurderingstjekliste” ved planlasgningsbeseget (medtag indkvartering,
aktiviteter, ledere osv.)

I ndkvartering

Kontrollér pa planlaggningsstadiet de foresldede overnatningsplaner for deltagerne
Kontrollér sundheds- og sikkerhedsspgrgsmal i forbindelse med indkvarteringen

Sarg for, at vaartsfamilierne er bekendte med organisationens barnebeskyttel sespolitik

Screening for veatsfamilier er vigtigt. Besgg vaatsfamilierne og fa dem til at udfylde et
ansggningsskema

Giv oplysninger om indkvarteringen til deltagerne og deres familie mindst fire uger fer
udvekslingen. Dette letter kontakten mellem de unge og vaatsfamilierne forud for besgget




Serg for, at vaatsfamilierne bliver orienteret. Giv dem en kopi af hele programmet. Vaa klar
med hensyn til ansvar. Giv vaatsfamilierne detaljerede oplysninger om kontakt i ngdstilfadde

Vedligehold og opdatér databasen over vaartsfamilier

| tilfadde af ikke-privat indkvartering kontrolleres indlogeringscentret ved planl asgningsbesgget,
0og man sikrer sig, at det er godkendt i henhold til en acceptabel standard

Separate sovesale for hvert ken er vigtigt for unge under 18
Kontrollér, at ledernesindkvartering er i orden

Alle ledere skal have en liste over vaarel sesfordelingen

Hav en klar kontrakt med de indkvarteringsansvarlige

Rekruttering og uddannelse

Kontrollér, at der foreligger skriftlig godkendelse fra forad dre/vaerger for unge under 18

Kontrollér, at du har tilstrakkelig og korrekt forsikring for alle stadier af aktiviteten — herunder
planl aggningsbesaget

Deltageroplysningsskema — fa klarhed over péakraevet informationsniveau (specielt
hel bredsoplysninger). Hvordan vil informationerne blive brugt? Hvilket fortrolighedsniveau?

Udvad gel sesprocessen for de unge skal vaare dben og gennemskuelig

Serg for et godt uddannelses- og forberedelsesprogram for de unge — det ber omfatte
formulering og godkendelse af kontrakter og grundregler for ale deltagere. Uddannelsen bar
ogsa omfatte information om kulturel bevidsthed, sikkerhed og velvaae, opbygning af relationer
Giv deltagerne en informationspakke, som omfatter et "hjadp mig"-kort

Kontakt hjemlandets nationale kontor for at finde ud af, om der tilbydes kurser far afrejsen eller
om uddannelsesmateriale kan tilsendes. Hvis dette er tilfaddet, falges uddannel sesforslagene

L ederskab
Udpeg en hovedleder

Serg for, at lederne er tilstrakkeligt kvalificerede til bestemte aktiviteter (bjergklatring,
vandsport etc., hvis disse former for aktiviteter indgar)

Hvis der rekrutteres ledere, som star uden for organisationerne, skal de udfylde et
ansggningsskema. Der skal gennemfares screening og kontrol af straffeattester

Sarg for kans- og aldersmaessig balance blandt lederne



Alle ledere skal have gennemgaet et kursus om barnebeskyttel se

Lederne skal have klart definerede roller og ansvarsomrader

Lederne skal forsta og respektere deltagerne

L ederne skal gares bevidste om deres omsorgspligt, og hvad dette indebaarer
Mindst en af lederne skal have gennemfert et farstehjad pskursus

Program

Planlagg daglige orienteringsmader med de unge og deltagerne

For det frie program — sgrg for, at der sadtes visse gramnser, og at der feres kontrol med
programmet

Serg for, at lederne har et klart arbejdsprogram med angivelse af bl.a. ansvarsomrader og fritid

Ngdprocedurer

Hav klare nadplaner, der omfatter permanente kontaktoplysninger for veats- og hjemland,
nadprocedurer hvis der bliver behov for evakuering, hav en nadfond, vaa altid klar over, hvor
deltagere og ledere befinder sig

Hav en aternativ plan, hvis programmet af en eller anden grund skal aendres

Medbring en farstehjad pskasse



Under udvekslingen

Under en udveksling skal man vage opmagksom pa fealgende punkter: (1) Dokumenter, du skal
medbringe, (2) Indferelse af et stettesystem, (3) En orientering ved ankomsten, (4) Lederskab, (5)
Handtering af Barnebeskyttelsesproblemer, (6) Inddragelse af deltagerne og (7) Indkvarteringsplaner.

O

O

O

O

Dokumenter, der skal medbringes under udvekslingen

Forsikringsoplysninger

Deltageroplysninger (ansggningsskemaer)

Kopi af programmet

Farstehjad pscertifikat (hvis en leder har en farstehjad psuddannel se)
Gruppekontrakt

Udfyldte samtykkeerklaainger fraforaddre/vaager
Kontaktoplysninger

Billetter

Indkvarteringsplaner

Barnebeskyttel sespolitik (hjemland). Falg det lands politik, der er strengest
Stettesystem

Hav et klart stettesystem for deltagerne

Stettesystem for ledere. Lederne stetter hinanden

Organisationerne i hjemlandet og veatslandet skal hver issar udpege en kontaktperson til
nedstilfadde

Eventuelt oplysninger om det finansierende organ

Orientering ved ankomst

V aatsorganisationen skal organisere et orienteringsmade, som skal omfatte fal gende punkter:

O

O

Velkomst
Praktiske oplysninger og logistik
Introduktion af programmet

Kulturelle informationer



Kontaktoplysninger

"Hjadp mig"-kort

Ansvarsomrader

Gruppekontrakt

Bevidsthed om og forstaelse af hjemve

Der bar vage et centralt informationssted for deltagere, som viser informationer pa ale
anvendte sprog

Oplysning

Informationspakke

Kulturelle isbrydere

Informationssted/tavle

"Hjadp mig"-kort

Gruppekontrakt

Ledere

Lederne skal have en fadles forstdel se og holdning pa visse omrader — specielt i ngdsituationer
Lederne skal mades dagligt

Etablér klare ansvarsomrader for lederne

Etablér et stattesystem for ledere

Lederne skal til enhver tid vide, hvor deltagerne befinder sig—ogsai fritiden
Lederne skal have et godt registreringssystem

De skal have en god, dben og |gbende kontakt til unge

Lederne skal have adgang til telefoner af hensyn til kommunikation



Handtering af barnebeskyttel sesproblemer

Tag det alvorligt

Flyt barnet om nadvendigt

Tag kontakt til de nationale kontorer i begge lande (hjemlandet og vaatsandet)
Kontakt den udpegede person

Brug nadkontaktnumrene til vaartsorganisationen og hjemlandets organisation

Feolg anbefalingerne i barnebeskyttelsespolitikken (falg politikken i bade hjemland og
vaatdand)

Hold deltageren informeret
Sarg for stette til den leder, der tager sig af sagen

I nddragelse af deltagerne

Der skal forega | gbende konsultation og overvagning af deltagerne

Vaa klar omkring grundreglerne og konsekvenserne, hvis de ikke overholdes
Jaavnlige rapporter fra deltagerne om indkvartering (vaatsfamilie, center etc.)

De unge skal fare dagbog over udvekslingen — dette kan ske i samarbejde med lederne

I ndkvartering

Mad veatsfamilierne jeevnligt gennem hele udvekslingsperioden. Besgg deltagerne i
vaatsfamiliernes hjem

Mged de unge mennesker jaevnligt og fa en rapport om vaatsarrangementer og her, om der er
nogen problemer

| en situation, hvor der opstar et avorligt problem under en privat indkvartering, flyttes den
unge gjeblikkelig



Overvagning oqg evaluering

For at fa et effektivt overvagnings- og evalueringssystem til at fungere, skal man vaae opmaaksom pa
falgende punkter:

U

Der skal udvikles systemer til overvagning og evaluering inden udvekslingen, som eventuelt
kan godkendes af vaatsorganisationen

Overvagning og evaluering skal udferes sammen med de unge, lederne, vaatsorganisationen og
vaatsfamilierne

Hvis forventninger og grundregler er klare fra starten, er det lettere at overvage fremskridt og
vanskeligheder

Der bar vaare daglige evalueringer med deltagere og ledere

L ederne bar have daglige mader for at gennemga programmet

Deltagerne ber fere dagbog over udvekslingen

Hav en evalueringskasse, hvor deltagernetil enhver tid kan laagge kommentarer
Benyt kreative former for evaluering

Fortag en komplet, afsuttende evaluering. Evaluering ber vaae en reel gvelse, man kan laae
noget af

Sarg for, at der er et system til at fare noter og udarbejde rapporter under udvekslingen



BILAG

Risikovurderingstjekliste for gruppeledere

Har jeg sikret, at:

oo o o

ODooooog oo o o o god

Alle gruppemediemmer er tilstrakkelig orienteret om deres ansvar under besgget, fuldt ud forstér deres rolle i
gruppen og er udstyret til at tage sig af nedsituationer?

Ledsagende personale/volonterer har den ngdvendige viden og de nadvendige fexrdigheder til at serge for
sikkerheden for de unge, som de har ansvaret for?

Alle gruppemedlemmer har udfyldt de ngdvendige dokumenter for at rejse til udlandet?
Alle gruppemediemmer opbevarer kopier af deres pas og eventuelle visum adskilt fra de originale dokumenter?

Kontaktoplysninger om den/de udpegede person(er), som skal kunne kontaktes 24 timer i dagnet i tilfadde af
nadsituationer, er videregivet til ale vaatsfamilier og gruppemediemmer, og en kopi er placeret hos min
organisation?

En liste over de unges navne og deres vaatsfamiliers adresser og telefonnumre er givet til den udpegede person?
Alle foraddrenes originale samtykkeerklaginger er givet til den udpegede person?

Kopier af foraddrenes samtykkeerklaging for hver af de unge er videregivet til deres vaatsfamilier, og en kopi er
placeret hos min organisation?

Jeg har gjort veatsfamilierne opmaarksomme pa, at jeg foretager improviserede "stikprevekontroller" under
besaget?

Min partner/kontakt i udlandet til fulde har opfyldt mine krav om at sarge for sikkerhed og trivsel for de unge, som
jeg har ansvaret for?

Eventuelle chauffarer, kurerer og personale/volontarer, som jeg benytter mig af, eller som partnerorganisationen
eller rejsearrangeren har stillet til rédighed, er blevet grundigt tjekket?

Jeg helt forstar de procedurer, der gadder i forbindelse med nedsituationer i det land, vi beseger?

Jeg har et 24-timers kontaktnummer til et ledende medlem af personalet i mit hjemland, hvis der skulle opsta en
ngdsituation, mensvi er i udlandet?

Jeg har kontaktadresser til de nationale kontorer i begge lande (hjemlandet og vaatdandet)?

Jeg har tilstraskkeligt med penge til at klare en nagdsituation?

Jeg har en liste med kontaktoplysninger for alle foraddre/vaarger?

Jeg ved, hvad vores forsikring daskker, og hvad jeg skal foretage mig i en ngdsituation?

Gruppens medlemmer forstér og accepterer reglerne for, hvordan vi skal optraede under vort besgg?
Gruppens medlemmer er bevidst om trafiksikkerhedsspargsmal ?

Der er taget tiltag til at sikre, at barn og unge ikke medbringer sterre pengesummer.
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Riskovurderingstjekliste for bgrn og unge

Ved jeg, hvem min vaatsfamilie bliver?

Kender jeg adressen og telefonnummeret pa dem, jeg skal bo hos?
Har mine foraddre eller vaarger modtaget disse informationer?
Har jeg et gyldigt pas (og evt. visum) og fotokopier af dem?

Kender jeg det nummer til min gruppeleder eller ansvarlige, som jeg kan bruge 24 timer i dagnet i tilfadde af
problemer?

Har jeg en kopi af formularen vedrgrende tilladelse til lagebehandling i nedstilfedde og udgangstilladelse
undertegnet af mine foraddre?

Ved jeg, hvem der har ansvaret for mig parejsen til mit vaatsand?
Ved jeg, hvem der har ansvaret for mig, mens jeg opholder mig i udlandet?
Ved jeg, hvem jeg vil kunne tale med, hvisjeg er bekymret eller ked af det undervejs paturen?

Er jeg klar til min rejse? (eller har jeg nogen spargsmdl, bekymringer eller overvejelser, jeg behever svar pa, far
jeg tager of sted?)

Risikovurderingstjeklistei forbindelse med aktivitetscentre

Har jeg bedt om at se en liste over centerpersonal et og deres kvalifikationer?
Har jeg forvisset mig om, at de er specielt uddannet og kvalificeredetil alle de planlagte aktiviteter?

Har jeg forvisset mig om, at det personale, jeg har medt under mit indledende besgg pa centeret, virker kompetent,
kyndigt og imgdekommende?

Har jeg forvisset mig om, at centret har en passende personaenormering — specielt i forbindelse med farefyldte
aktiviteter?

Stiller centret stettepersonale til radighed, hvis der opstér en ngdsituation?
Vil der til enhver tid veare kompetent farstehjad pspersonale til stede?
Er alt personale/alle volontarer bekendte med centrets formal?

Aktiviteter /Program

Er foraddrene/vaagerne informeret om alle planlagte aktiviteter?
Har jeg indhentet foraddrenes tilladelse til alle planlagte aktiviteter?
Har jeg informeret vort forsikringsselskab om alle planlagte aktiviteter?

Er programmet beregnet for unge med forskellige niveauer af intellektuel, fysisk, sensorisk og falelsesmasssig
udvikling?

Er jeg tilfreds med de gruppekontrol- og kommunikationsmetoder, der benyttes af centerpersonalet?



Udstyr

Har centret ordentligt kontrolleret udstyr?
Hvordan ser udstyrsbutikken ud — er den ren og ordentlig?

Har jeg sikret mig, at der er adgang til korrekt udstyr/beklaadning til ale aktiviteter, f.eks. skal der bages
redningsveste eller flydeveste ved vandsportsaktiviteter som f.eks. kanosejlads, sgjlads, roning, rafting etc.?

Opfylder udstyret EU-standarderne?

O Ogd

Hvis svaret pa blot et af disse spergsmal giver dig anledning til betaenkeligheder, sd undersgg det neermere —
eler lad vaere med at foretage en tilmelding!



NODPROCEDURER

Nadvendige oplysninger

Lederne af ungdomsudvekslingerne skal sikre, at detil enhver tid har falgende ved handen:

V V.V V V V V V

Telefonnummer til hjemlandets ngdkontaktperson (og evt. fax)

Oplysninger om alle gruppemediemmers naameste pararende

Forad dresamtykkeerklaginger (inklusive tilladel se til 1asgebehandling)
Oplysninger om forsikringspolice og telefonnummer til forsikringssel skabet
Pasnumre for dle deltagere

Adresse og telefonnummer til dit lands ambassade (eller konsulat) pa stedet
Ferstehjadpskasse

Nummeret til alarmcentralen

Procedurefor leder(e)

>

>

Find ud af, om situation er alvorlig

Hvis der er personskader, skal du finde frem til navnene pa de tilskadekomne, hvor alvorlige deres skader er,
0g give dem passende farstehjadp

Kontrollér, at de avrige medlemmer af gruppen er til stede og i sikkerhed

Ring til alarmcentralen (politiet vil optage rapport — politirapporter kan vege nadvendige af hensyn til
forsikringen)

Serg for, at resten af gruppen vender tilbage til opholdsstedet

Hvis de tilskadekomne skal pa sygehus, skal de ledsages af en af lederne. Serg om ngdvendigt for
hjemtransport viafly

Kontakt atid de nationale kontorer i begge lande (hjemland og veertsland)

Begrams brugen af telefoner, indtil du har faet kontakt med din nadkontaktperson hjemme, og indtil han/hun
har haft tid til at kontakte dem, der er direkte involveret. Giv din ngdkontaktperson f@lgende informationer:

dit navn

haandel sens art, dato og lokaltid

ulykkesstedet

navnene padem, der er involveret

naamere oplysninger om tilskadekomne

hvad der er gjort indtil nu

telefonnumre (og evt. fax) for fremtidig kommunikation

Undga at diskutere eller indremme juridisk ansvar (dette kan have indflydel se pa forsikringsdaskningen)

Hvis ulykken er alvorlig (dedsfald eller arrestation), skal du kontakte den lokale ambassade eller konsulat for
yderligere rédgivning og hjadp med eventuelle specielle arrangementer




>

>

Lederne bar notere ale relevante oplysninger hurtigst muligt, mens de stadig er i frisk erindring. Notér navne

og adresser pé eventuelle vidner. Eventuelt udstyr skal bevaresi den oprindelige tilstand

Kontakt dit forsikringssel skab

3 Procedurefor ngdkontaktper soner i hjemlandet

Dit ansvar er at fungere som forbindelsesled mellem den involverede gruppe, din ungdomsgruppes ledelsespersonale og

foraddrene.

Generelle betragtninger

>

>

>

Procedure

>

Kontrollér, at gruppen har dit telefonnummer (og evt. fax)
Serg for, at du kan kontaktes 24 timer i dagnet, mens gruppen er af sted
Kontrollér, at du har féet oplysninger om naameste pargrende og nedkontaktnumre for ale

gruppemediemmers familier samt til ledelsen i din organisation. Hvis det er sandsynligt, at folk er pa ferie,
skal du sikre dig, at du har kontaktadresser og telefonnumre

Hvis du modtager et opkald om en nedsituation, s notér hurtigst muligt telefonnummeret, hvis forbindelsen
skulle blive afbrudt

Notér omhyggeligt alle oplysninger. Gentag dem for at kontrollere, at de er rigtige

Find ud af, om der kraeves yderligere tiltag hjemme sdsom at sarge for yderligere gkonomisk hjadp, kontakte
forsikringssel skabet om vejledning vedrarende skadesanmel del ser

Sa snart der er modtaget besked om en ngdsituation, skal det nationale kontor orienteres

Sarg for kontakt med foreddre/vaarger til de involverede. Ved alvorlige haandel ser kontaktes foraddrenetil alle
gruppens medliemmer for at undga forvirring, aangstelse og fejlinformation

Hvis haandelsen er alvorlig, og der sandsynligvis vil blive en mamngde telefonaktivitet, sa find frem til

aternative telefonnumre for at undgd, at linjen mellem dig og gruppen overbelastes — de skal nemt kunne
kontakte dig til enhver tid

Udpeg en person til at tage sig af medierne, og som alle spergsmal ska rettes til



STANDARDFORMULAR

SAMTYKKEERKLZAERING FOR FORALDRE/VARGER
(Vigtig for deltagere under 18 ar)

Deltagerens navn:

Udvekslingsbesgg til:

Startdato: Slutdato:

Informationer i denne samtykkeerklaaing for forad dre/vaarger vil blive behandlet fortroligt og kun blive oplyst til personale,
der har behov for at kende dem. Hvis du ikke helt forstar falgende spargsmal, behgver yderligere oplysninger eller gnsker at
drgfte nogle af dine svar, er det meget vigtigt, at du omgaende kontakter den, der organiserer udvekslingsbesaget.

Malet med disse spargsmd er ikke at udelukke din sgn eller datter. Hensigten er snarere at sikre, at foraddre/vaager,
ungdomsledere og organisatorer fuldt ud kender programmets naxrmere detaljer, eventuelle saaligerisici eller problematiske
forhold og eventuelle saalige stattetiltag, som ska arrangeres. Det alervigtigste er at sikre ale deltageres sikkerhed hele
tiden, og i denne henseende er det vigtigt, at du samarbejder fuldt ud.

Erklaeringer:

1. Jeg bekrafter hermed, at jeg har gennemleest alle detaljer vedrarende denne ungdomsudveksling

2. Jeg giver hermed tilladelse til, at min sgn/datter/myndling kan deltage i ovennaavnte ungdomsudveksling/beseg og til at
han/hun deltager i de beskrevne aktiviteter

3. Jeg godkender, at han/hun vil vaae under opsyn af og ansvarlig over for lederne af ungdomsudvekslingen og
vagtsfamilierne

4. Jeg er bekendt med reglerne for udvekslingsbesgget og accepterer reglerne for opholdet med hensyn til akohol,
narkotika og seksuelle aktiviteter

5. Min san/datter/myndling har fglgende specielle behov (hvisingen, angiv " ingen™):

0 Eventuelle saalige diagkrav:

O Hvilke former for smertestillende medicin/forkelelsesmidler madit barn eventuelt f&

O Hvisdit barn har behov for medicinsk behandling, bedes det angivet her:




6.

10.

O Huvisdit barn har modtaget behandling/r&dgivning for eventuelle fysiske eller psykiatriske lidelser, bedes det
angivet (en eventuel lidelse udelukker ikke dit barn fra at deltage, men ngjagtig information er ngdvendig for
at give dit barn sikker og korrekt hjadp):

O Har din sen/datter/myndling, sa vidt det er dig bekendt, vaaret i kontakt med smitsomme sygdomme eller haft
sygdommei de sidste fire uger, som kan vaae smitsomme?
JA/NEJ

Hvis JA, angiv venligst naamere;

0  Erdinsgn/datter/myndling kommet til skadei den seneretid, hvisja, angiv venligst neamere

O Hvornar har din sen/datter/myndling senest faet en stivkrampevaccine:

Jeg er indforstaet med, at det kan vaare ngdvendigt at hjemsende min sgn/datter i falgende tilfadde:

a Hvis han/hun bryder reglerne for udvekslingen

b. Hvis hansg/hendes opfarsel skannes upassende eller fornaamende over for vaatlandet, eller hvis den
bringer dem selv eller andrei fare eller forarsager skader

C. Hvis laagelige arsager kraaver, at han/hun sendes hjem.

| tilfaddene a. og b. kan dette forega pa mit ansvar og for mine udgifter

Jeg pétager mig at informere koordinatorerne snarest muligt om eventuelle aandringer i medicinske forhold mellem
underskriftdatoen og begyndelsen af udvekslingsopholdet

Jeg tillader herved, at min san/datter/myndling modtager medicin som angivet samt, i tilfadde af ulykker, eventuel
tandlasgebehandling, medicinsk eller kirurgisk behandling, herunder anaestesi eller blodtransfusioner, i det omfang det
métte anses for nedvendigt af de lokale laagelige autoriteter

Jeg forstér omfanget og begramsningerne af den ydede forsikringsdagkning

Oplysninger om kontakt i ngdstilfadde
Mit privattelefonnummer: Mit arbejdstel efonnummer:
Mit mobiltelefonnummer:

Alternativ kontakt i ngdstilfadde (hvis du af forskellige arsager ikke kan kontaktes)
Navn: Relation til deltageren:
Privattel efonnummer: Arbgjdstel ef onnummer:
Mobiltel efonnummer:




Navn pa familiens laege
Adresse:
Telefonnummer:

Jeg erkleerer herved, at jeg har laest alle ovenstaende erklazringer og har udfyldt hvert afsnit
efter bedste evne.

Underskrevet: Dato:

Navn pa foradder/vaarge (med blokbogstaver):
Adresse:




HANDLINGSPLAN FOR RISIKOVURDERING

Programdel/aktivitet Risiko Ngdvendig indsats Maldato
Handlingsplan for risikovurdering udarbejdet af: Dato:
Naeste evaluering den: Underskrift:

Godkendt af: Navn: Underskrift:
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Din organi sations/ungdomsgruppes navn::

Udvekslingshold i:

Udveksling med: (liste over partnere)

Startdato: Slutdato:

Alle parter, der er direkte involveret i ovennae/nte udveksling, har accepteret og er indforstaet med
oplysningernei denne aftale mellem partnergrupper/organi sationer.

Det vigtigste er at garantere samtlige deltageres sikkerhed og sikre en vellykket gennemfearelse af programmet.
Hensigten med aftalen er at sikre, at partnerorganisationerne og ungdomslederne fuldt ud kender og er
indforstaet med programmets nearmere detaljer, og at eventuelle sagligerisici eller problematiske forhold og
eventuelle salige stattetiltag, som skal arrangeres, er blevet meddelt alle bergrte parter.

Det vigtigste er at garantere samtlige deltageres sikkerhed til enhver tid.

ERKLARINGER

1. Jeg/vi bekradter hermed, at jeg/vi har gennemlaest og accepteret alle detaljer vedrgrende denne
ungdomsudveksling.

2. Jegl/vi bekradter, at programmet, alle saaligerisici og problematiske forhold er blevet draftet og godkendt af
partnerorganisationerne forud for ungdomsudvekslingsbesaget.

3. Jeglvi bekredter, at procedurerne for risikovurdering af programmet er blevet gennemfart forud for afrejsen,
og at eventuelle aandringer i programmet vil blive behandlet i henhold til de samme risiko- og
sikkerhedsprocedurer og godkendt af alle partnergrupper.

4. Jeg/vi bekradter, at vi er opmaaksomme pa alle andre gruppers opgaver, og at alle konsekvenser af
eventuelle kulturelle og retlige forskelle tages i betragtning.

5. Jeglvi bekradter, at eventuelle tvister vil blive behandlet med det sammei samrad med alle partnergrupper.
6. Jeg/vi bekradter efter bedste evne, at ale ledere er kompetente og erfarne og har kendskab til spergsmal i
forbindelse med barns sikkerhed.

Underskrevet af den ansvarlige leder: Dato:

Underskrevet af den juridisk ansvarlige: Dato:




SIKKERHEDSCHARTER FOR VAERTSFAMILIER

(Vedtaget pa ElL-madet* for lokale koordinatorer den 24. marts 2005)

Privat indkvartering er en god made at udforske og laare en ny kultur at kende pa. Sikkerheden for de
deltagere, der indkvarteres privat og veartsfamiliens medlemmer, skal altid prioriteres hgit.
Sikkerhedscharteret for vaartsfamilier skal hjadpe med at garantere samtlige deltageres sikkerhed og
trivsel.

1) Hver familie aflagyges et besag for at sikre, at familiemedlemmerne, huset og omgivelserne er
passende for en imadekommende og sikker vaatsfamilieoplevelse.

2) Der fares opdaterede fortegnelser over ale familiemedlemmer i samtlige vaatsfamilier.
3) Vaatsfamilierne bliver bedt om at anfare, om de har en indbo- og ansvarsforsikring.

4) Hvisder opstar tvivl om egnetheden, foretages der ingen indkvartering i den pagad dende familie,
far der er foretaget yderligere kontrol eller en anden person har aflagt familien et kontrolbesag.

5) Kommer det frem, at et fastboende mediem af familien ikke har en ren straffeattest, vil familien
ikke kunne blive vaatsfamilie.

6) Vaatsfamilierne skal underskrive et dokument, hvori de anmodes om at bekradte, at "der ikke er
hindringer for, at familien kan tage imod en udenlandsk besaggende”.

7) Enkvindeindkvarteres aldrig alene i en husholdning med kun maand.

8) En mand under 18 indkvarteres aldrig alene i en husholdning med kun kvinder.

9) Koordinatoren eller en udpeget assistent kan i ulykkestilfadde kontaktes dagnet rundt alle ugens
syv dage i hele udvekslingsperioden. Dette nummer meddeles alle deltagere i et program med
privat indkvartering.

10) Der vil altid findes en aternativ privat indkvarteringsordning i nedstilfadde.

11) Organisationen modtager de neamere oplysninger om indkvartering i vaatsfamilier mindst en uge,
far de studerende ankommer. | tilfadde af langvarige ophold skal disse oplysninger omfatte alle

L EIL tvezkulturel lazring; www.eilireland.org
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familiemedlemmer og eventuelle andre besggende palange ophold eller logerende, der eventuelt
bor hos familien.

12) Vaatsfamilierne skal have et fastnettelefonnummer, som videregivestil de studerendes foraddre.
Hvor dette ikke er muligt, skal vaatsfamilien hjadpe deltageren med at fa en mobiltelefon med
abonnement eller taletidskort hurtigst muligt.

13) Hvisder opstar tvivl, rygter eller spargsma om vaatsfamilien og risiko for beskyttelsen af de
unge, vil koordinatoren ikke placere studerende i den pagaddende familie eller straks fjerne
studerende, der eventuelt allerede bor hos familien. Dette vil ogsa ske, selv nar pastanden ikke kan
bevises. Det er ikke vores ansvar at dgmme eller undersgge pastande. Det er vores ansvar at udvise
forsigtighed, nér det gedder sikkerheden for de unge, som er i vores varetaggt.



TAK TIL

LEARGAS
189 Parnell Street, Dublin 1
TIf.: + 353 18871218 Fax: +353 18731411
www.|eargas.ie/youth

NATIONAL YOUTH COUNCIL OF IRELAND(NYCI)
3 Montague St, Dublin 2
TIf.: +353 14784122 Fax: +353 1473974
www.youth.ie

YOUTH COUNCIL FOR NORTHERN IRELAND
| nternational Committee
Forestview
Purdy’'s Lane, Belfast BT8 4TA
TIf.: 02890643882  Fax: 02890643874
WWW.YCNi.org

CHILD- SAFE
Avon and Somerset Constabulary
P.O.Box 37, Valley Road
Portishead, Bristol, BS208QJ
TIf.: +441275816133 Fax: +441275816655
www.child-safe.org.uk

EIL INTERCULTURAL LEARNING
1 Empress Place
Summerhill North
Cork
TIf.: + 353 214551535 Fax: + 353 21 4551587
www.eilireland.org



http://www.leargas.ie/youth
http://www.child-safe.org.uk/
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