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Tro- og love-erklæring
Undertegnede erklærer herved at oplysningerne i den afsluttende rapport er korrekte og retvisende. I særlig grad at de økonomiske/regnskabsmæssige oplysninger i rapporten stemmer overens med udgifter afholdt af projektet til pædagogisk, kulturel og sproglig forberedelse af deltagere og til ophold i udlandet.  

............................................................................................................

(Original underskrift af projektets juridisk ansvarlige, som har underskrevet kontrakten) 
Navn:  


Stilling : 


Sted og dato: 


Rapporten skal fremsendes til følgende adresse:

Styrelsen for International Uddannelse
Fiolstræde 44

1171 København K

	I. PROJEKT RESUME


Giv et kort resume af projektets hovedmålsætninger og indhold (uddannelser og fagområder, mål-grupper, lande, typer af ophold og aktiviteter) samt forventede resultater og udbytte. 
· Vurder i hvilken grad projektets resultater stemmer overens med målsætningerne i projekt-ansøgningen.

· Forklar kort hvilket udbytte opholdet har haft for deltagerne, og hvordan anerkendelsen af de opnåede færdigheder er dokumenteret (eksempelvis i form af Europass) 
Vi anmoder om at projektresumeet udarbejdes på engelsk, tysk, eller fransk.
	II. PROJEKTETS  GENNEMFØRELSE 


Beskriv venligst aktiviteterne i følgende punkter:
II.1. Kriterier anvendt til rekruttering og udvælgelse af deltagere 
II.2. Etableringen af partnerskabet: udvælgelse af værtsorganisation, fastlæggelse af partnerens rolle i projektplanen og partnerskabskontrakten 
II.3. Ledelse af projektets praktiske og logistiske aspekter 
· Organisering af opholdet (rejse, overnatning)

· Forsikring af deltagerne 

· Støtte til administrative formaliteter (visa, arbejdstilladelser)
II.4 Gennemførelse af pædagogisk, kulturel og sproglig forberedelse af deltagerne (før opholdet)
II.5 Planlægning og tilrettelæggelse af opholdenes faglige indhold


II.6 Information om gennemførelsen af opholdene, herunder 
Har opholdene fundet sted i virksomheder, organisationer eller på skoler?

· Har læringsaktiviteterne under opholdet være tilrettelagt for grupper eller individuelt for deltagerne?
· Hvordan var indholdet af opholdet – praktik/skole, fagligt fokus, aktiviteter?   
· Varighed af opholdet?

· Har der været besøg hos partnerorganisationen under opholdet?

· Er der etableret nye netværk eller styrket eksisterende netværk under opholdet?

· Har der været kulturelt program for deltagerne?

· …

II.7. Monitorering og faglig støtte til deltagerne under opholdet 
II.8. Anerkendelse og dokumentation af opholdet og det faglige udbytte for deltagerne
II.9. Plan for spredning af resultater og god praksis; initiativer til fremme af fortsat samarbejde i partnerskabet; metoder anvendt ved evaluering af projektet  
II.10. Problemer og udfordringer i projektgennemførelsen og løsninger anvendt
II.11. Er der brugt andre kilder til finansiering af projektaktiviteterne udover tilskuddet fra Leonardo programmet . Hvis ja, hvilke? 
III. BESKRIVELSE AF RESULTATER
Beskriv udbyttet for de forskellige parter involveret i projektet (deltagere, ansøgende/sendende organisation, værtsorganisation, formidlende parter) samt eventuelt bredere effekt af projektet på sektormæssig, regional, national eller europæisk niveau (hvis det er relevant)  
III.1. UDBYTTE FOR DE ENKELTE DELTAGERE
III.1.1. Forbedrede kundskaber og færdigheder
· fagligt,

· sprogligt
· socialt
· interkulturelt
· tilpasningsevne (problem løsning, teamwork,…)

· anvendelse af IT,

· …

III.1.2. Udbytte specielt for lærere, vejledere, HR- folk og andre erhvervsuddannelseseksperter (VETPRO projekter)
· Styrket kendskab til andre landes systemer
· Overførsel af god praksis ved udbud af erhvervsuddannelse 
· Tilegnelse af sproglige kompetencer i relation til erhvervsuddannelse
· Ny viden inden for IT,

· …
III.1.3. Hvis relevant 
· Fremme af kønsmæssig ligestilling
· Fremme af integration på arbejdsmarkedet

· Fremme af social integration (udsatte unge og handicappede)

· Andre

III.2. UDBYTTE FOR PROJEKTPARTNERE 

· Styrkelse af transnational kapacitet, netværk og erfaringer i organisationen 
· Styrkelse af kvaliteten af uddannelserne 
· ….

III.3. ANDRE RESULTATER OG UDBYTTE
· Sektormæssigt udbytte: samarbejde mellem forskellige fag og grene af erhvervsuddannelserne, økonomiske sektorer, samarbejde mellem skoler og virksomheder, dækning af særlige sektorbestemte kvalifikationsbehov 
· Fremme af regional udvikling og/eller samarbejde
· Anden relevant information
IV. DELTAGERINFORMATION
Udfyld venligst de relevante tabeller (excel fil) i annexet via Rap4Leo
IDENTIFIKATION AF DELTAGERNE 
(Information om deltagere og medfølgende personer)
	V. ØKONOMISKE TABELLER


Udfyld venligst de relevante tabeller (excel fil) i annexet via Rap4Leo

V.1.  INFORMATION  OM PARTNERSKABET
(udsendende partnere, modtagende partnere, andre typer af partnere)

V.2.PÆDAGOGISK, KULTUREL OG SPROGLIG FORBEREDELSE 

(udfyldes, hvis det er relevant)

V.3.  MOBILITETSOMKOSTNINGER PER DELTAGER
(rejse og ophold for deltagere og medfølgende personer)
V.4. OMKOSTNINGER TIL ADMINISTRATION OG TILSYN
Udfyld venligst nedenstående table efter type af mobilitet og gældende satser for mobilitetsophold (ikke i Rap4Leo). Tilføj yderligere linjer, hvis der er behov for det.

	Varighed af ophold 
	antal deltagere
	sats
	Leonardo da Vinci bevilling

	til og med 4 uger
	
	
	

	over 4 uger
	
	
	


V.5.  SAMLET TILSKUD
(tabel med sum af forskellige typer af omkostninger og samlet tilskudsbeløb der anmodes om)
	V DOKUMENTER I ANNEX


Vedlæg venligst for hver deltager 
· den underskrevne deltagerrapport, hvis ikke den findes elektronisk i Rap4Leo
· Europas eller andet deltagerbevis vedrørende opholdet

Kontraktholderen skal derudover være i stand til at levere økonomisk/regnskabsmæssig dokumentation af betydning for bevillingen af Leonardo tilskuddet til Styrelsen for International Uddannelse, herunder dokumentation for eventuelle udgifter til kulturel og sproglig forberedelse og dokumentation for overførsel af tilskud til deltagerne.

Kontraktholderen skal desuden opbevare underskrevne partnerskabskontrakter, herunder de underskrevne training agreements (vedrørende ophold for elever/arbejdstagere) eller work programmes (vedrørende ophold for VETPRO  - undervisere, vejledere, uddannelsesansvarlige mv) 
Kontraktholderen skal i en periode på 5 år fra projektafslutningen opbevare alle relevante dokumenter og bilag vedrørende projektet.
� Indsæt venligst projektnummer nederst på hver side  
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