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Studiebesøg for 
uddannelseseksperter 2010-11
VEJLEDNING TIL ANSØGERE
Ansøgningsfristen er fredag den 15. oktober  kl. 12 


Ansøgningsrunden gælder kun for perioden marts til juni 2011.

Denne vejledning er ment som en hjælp til dig, som vil ansøge. 
Vejledningen indeholder 
1. Information om Studiebesøgsprogrammet, og hvem der kan ansøge 
2. Hvordan finder man relevante besøg?

3. Information om ansøgningsprocessen  
4. Trin for trin gennem online ansøgningsskemaet 

1. Information om studiebesøgsprogrammet 

Studiebesøg er en aktivitet under det tværgående program for politikudvikling under EU-programmet Livslang Læring. Studiebesøgene skal være med til at fremme informations- og erfaringsudveksling mellem uddannelseseksperter og beslutningstagere, samt fremme de fælles målsætninger på uddannelsesområdet. 

Cedefop (European Centre for the Development of Vocational Training), er af Europa-Kommissionen udpeget til at koordinere programmet på europæisk plan. Cedefop sammensætter gruppen af 12-15 deltagere til hvert enkelt besøg. Der er normalt ikke 2 deltagere fra samme land. 

1.2. Hvem kan ansøge

Til målgruppen hører skole- og institutionsledere, inspektører, undervisningskonsulenter, fagkonsulenter, beslutningstagere i skoleforvaltninger, ledende administrativt personale, ledere af vejledningscentre, vejledere, især vejledere, der arbejder med specifikke udviklingsprojekter, samt lærere på professionshøjskoler, som uddanner folkeskolelærere og vejledere.
For studiebesøg, der drejer sig om erhvervsuddannelserne, er arbejdsmarkeds parter, fx medlemmer af faglige udvalg,  samt uddannelsesansvarlige i virksomheder, naturligvis en væsentlig del af målgruppen. 
Kun i begrænset omfang kan lærere deltage, fx hvis de deltager i et udviklingsarbejde, der rækker ud over den almindelige lærergerning. 
Ansøgere, der bliver godkendt og indstillet til at deltage, får et stipendium til rejse og ophold. Stipendiets størrelse er afhængig af værtsland, men ligger typisk mellem 1200 og 1500 Euro. 


2. Hvordan finder man relevante besøg?
Alle skoleårets studiebesøg er samlet i et katalog, som findes både i pdf-format og interaktivt.

Katalog i pdf-format
Kataloget har en over alle studiebesøg. Vælg kun studiebesøg i 2. runde.
Når du har fundet en titel, du er interesseret i, skal du trykke på sidenummeret yderst til højre, så kommer du direkte til en beskrivelse af studiebesøget.

Interaktivt katalog

Du kan også gå til en interaktiv søgeside på Cedefops hjemmeside (det kræver, at din pc har installeret Java-programmet). www.studyvisits.cedefop.europa.eu
Vælg ”Search for a visit”. På søgesiden ser du "list of visits" og nogle kriterier du kan søge på:  tema, nøgleord, land eller periode, eller du kan kombinere kriterierne. For eksempel: nøgleord ”drop-outs”, land ”CZ” og periode (fra dato – til dato). Du kan også søge på uddannelsessektor: grundskole, gymnasium, videregående og voksen = GEN, erhvervsuddannelse = VET og blandet = MIXED.


Find fire relevante besøg
Du skal finde 4 (minimum 3) relevante besøg, som du angiver i prioriteret rækkefølge i din ansøgning.

Print de interessante katalogsider ud, og lav en prioriteret liste – så den er klar, når du går til ansøgningsskemaet.

3. Information om ansøgningsprocessen

Ansøgningsskemaet er elektronisk. 

Du skal angive, at din ansøgning bliver sendt til det nationale kontor i Danmark (DK). Når du har udfyldt ansøgningsskemaet skal det printes, underskrives af dig og din chef, og derefter sendes til Styrelsen for International Uddannelse. 

Styrelsen for International Uddannelse
Fiolstræde 44
1171 København K

Att: LLP – Studiebesøg

Der er beregnet 15 minutter til at udfylde ansøgningsskemaet. I øverste højre side kan du trykke på knappen ”refresh”, hvis du ikke er færdig inden for de 15 minutter.  De fleste felter er med statiske oplysninger, men ikke alle. Fx skal du angive dine sproglige kompetencer i et skema som refererer til Common European Framework of Reference for Languages. 

Kig først på referencerammen, så du véd hvor du skal indplacere dig. 
Læg mærke til, at A1 er laveste niveau, C2 er højeste niveau.
I afsnit III Choices er der følgende felter til begrundelse af din ansøgning. Hvert punkt har plads til 60-100 ord. Overvej punkterne eller skriv en kladde i word, som du kan klippe og klistre fra. 
9. Description of your functions

10. Motivation

11. Expected impact

12. Dissemination
4. Trin for trin gennem online ansøgningen
4.1. Teknisk vejledning

Cedefop har udarbejdet en teknisk vejledning, som beskriver, hvordan man udfylder ansøgningen, sender, printer og gemmer dokumentet. Se vejledningen her http://www.studyvisits.cedefop.europa.eu/assets/upload/supervisors/Calls_since_2010/2010_2011_Instruction_on_AF_EN.pdf
Nedenfor finder du de vigtigste trin på dansk. 

4.2. Begynd 

Du skal udfylde ansøgningsformularen på arbejdssproget for dit højst prioriterede studiebesøg. Ansøgningsformularen findes på engelsk, fransk tysk og spansk. Hvis arbejdssproget på det højst prioriterede studiebesøg IKKE er engelsk, skal du venligst skrive en word-baseret oversættelse af ansøgningen til engelsk. Den skal sendes til Styrelsen sammen med den underskrevne ansøgning. 

4.3. i gang med ansøgningen

Vær opmærksom på at hvis du holder pause fra ansøgningsskemaet i mere end 15 minutter, vil din ”session” udløbe og det, du ikke har gemt bliver tabt. 

For at kunne gemme din ansøgning, skal du have udfyldt data i hvert eneste felt – selvom det endnu ikke er fuldstændigt udfyldt. Når du har sendt din ansøgning, får du et password og et brugernavn som kvittering, og du vil kunne gå tilbage til din ansøgning og rette i den, lige indtil ansøgningsfristen er udløbet. 

Section I: Applicant
1. submission data
Det meste af denne sektion er på forhånd udfyldt.  Du skal udfylde ”submitted to”: I rullemenuen vælger du DK – Denmark  

Så kommer det nationale kontors navn automatisk frem - Danish Agency for International Education.

2. Applicant

Alle felter skal udfyldes

3. Contact details

Alle felter skal udfyldes. Det er vigtigt at du tjekker dine kontaktoplysninger omhyggeligt, specielt at du angiver korrekt emailadresse. Oplysningerne bliver brugt til at bekræfte at du har indsendt din ansøgning, og til at sende dig brugernavn og password, så du kan gå til dit ansøgningsskema igen på et senere tidspunkt

 4. Applicant’s organisation
Alle felter skal udfyldes. Når du bliver bedt om at give oplysninger om din arbejdsplads: full legal name and legal address, skal du skrive din arbejdsgivers navn helt ud, og adressen hvor du har dit daglige arbejde.  

Sektion II – Yderligere oplysninger
5. Language skills

Dette skema skal vise, at du har de rette og nødvendige sprogkundskaber til at deltage i de studiebesøg du har valgt. De forskellige kompetenceniveauer (A1, A2, B1, B2, C1 og C2) er baseret på den fælleseuropæiske referenceramme for sprog. En oversigt angiver nivauerne i et skema, som du finder i linien lige ovenover de rubrikker, der skal udfyldes. 
Det forventes at du har minimum niveau B2 i hvert felt. 
6. Previous participation

Hvis du har deltaget i et studiebesøg inden for de seneste 2 år, altså i 2008-2010, kan du ikke umiddelbart indstilles til at deltage. Det er muligt, du kan godkendes til en venteliste, men ansøgere, der ikke har deltaget tidligere, har første prioritet. 

7. Previous projects

Angiv venligst om din skole/institution/organisation har været involveret i projekter under Programmet for Livslang Læring  (Comenius, Erasmus, Leonardo, Grundtvig) eller de tidligere EU programmer, inden for de seneste fem år. 

Sektion III. Valg og motivation

8. Your choices
Brug denne sektion til dine prioriterede studiebesøg. Alle besøg for 2010-11 findes i kataloget. Vælg 2. runde og angiv venligst mindst tre relevante studiebesøg. 

Ansøgningsfristen 15. oktober 2010 kl. 12. gælder besøg fra 1. marts til 30. juni 2011.
De følgende 4 felter har hver plads til mellem 60 og 100 ord.

9. Description of your functions

Bekriv ganske kort din professionelle rolle og dine ansvarsområder. Denne sektion vil blive brugt til at bedømme, i hvilket omfang du er målgruppe for programmet. Du må nøje beskrive, at du arbejder inden for et relevant område og har et passende ansvarsniveau. Du skal også beskrive, hvordan din funktion gør dig istand til at udbrede erfaringerne i din organisation. En eller to sætninger til svar er normalt ikke tilstrækkeligt. 

10. Motivation
Fortæl venligst, hvorfor du ønsker at deltage i de besøg, du har valgt. Det gælder først og fremmest dit højst prioriterede besøg, men de øvrige ligger sikkert inden for samme overordnede tema. Hvis det er helt forskellige temaer, skal du give en kortere motivation for hvert af dem. Ansøgere, der angiver personlig interesse i et besøg, som ikke er relevant for deres aktuelle arbejdsområde, accepteres almindeligvis ikke.  
11. Expected impact
Brug dette felt til at beskrive, hvordan du forventer, at både du personligt/fagligt og din arbejdsplads/dit arbejdsområde vil få udbytte af din deltagelse I studiebesøgsprogrammet. Vær så konkret som muligt, når du beskriver, hvordan de prioriterede besøg forventes at medvirke til udviklingen – dels din egen – dels området ift din arbejdsplads. 
12. Dissemination

En væsentlig del af studiebesøgprogrammet er, at deltageren er i stand til at viderebringe deres udbytte og viden om konkrete eksempler på god praksis, til kolleger, skolen, institutionen, organisationen og professionelle netværk. Gør rede for, hvilken plan du har for at udbrede resultaterne, f.eks. at du planlægger at skrive en artikel til jeres hjemmeside, til et fagligt medie, ved at holde oplæg for en gruppe kolleger, eller sende din individuelle rapport til andre relevante målgrupper. 

Deklaration
Deklarationen skal ikke udfyldes, men du accepterer ved ”I agree” nederst på siden, at du har læst og forstået ansøgningsbetingelserne. Du kan ikke afsende ansøgningen, før du har accepteret deklarationen. 

Når du har printet ansøgningen og underskrevet den, skal din arbejdsgiver eller nærmeste chef bekræfte, at du er indstillet til at deltage som led i dit arbejde og på arbejdspladsens vegne. 

Print IKKE ansøgningsskemaet, før du har trykket på ”submission” knappen. Ellers får du ikke et deltagenummer, og det har vi brug for ved registrering. Hvis du efterfølgende ændrer i din ansøgning, skal du sikre dig, at den version du printer og sender til Styrelsen, er den seneste. 

Nationale prioriteter

Ved vurdering af ansøgningerne bliver der taget hensyn til nationale prioriteter. 
1. Deltager der ikke har deltage i studiebesøgsprogrammet tidligere

2. Ansøgere fra faglige udvalg eller virksomheder
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